Uchwala Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo
z dnia 27 czerwea 2016 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Dopiewo.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 446) Rada Gminy Dopiewo uchwala:

Statut Gminy Dopiewo

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogblne

§1
Statut okresla w szczegdlnosci:
1) ustrd) Gminy,
2) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy,
3) organizacjg wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, komisji Rady oraz Wojta
Gminy,
4) zasady dostepu obywateli do dokumentdw organéw Gminy i komisji Rady Gminy
oraz korzystania z nich.

§2
llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Dopiewo,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Dopiewo,
3) Komisji —nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ Rady Gminy Dopiewo,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady Gminy
Dopiewo;
5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Dopiewo,
6) Statucie —nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Dopiewo,
7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o samorzadzie gminnym,
8) Jednostce pomocniczej — nalezy przez to rozumieé Solectwo.

ROZDZIAL 11
Gmina Dopiewo

§3

Mieszkancy Gminy tworza z mocy prawa wspdlnote samorzadowa.
2. Gmina jest samodzielna jednostka samorzadu terytorialnego posiadajaca osobowosé
prawna, powolang do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium oraz
realizacji zbiorowych potrzeb wspdlnoty nalezacych do jej zakresu dziatania.
Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.
4. Gmina dziala na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

oraz na podstawie i w granicach obowiazujacego prawa.
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Gmina polozona jest w wogew()dztwie wielkopolskim, powiecie poznanskim i
obejmuje obszar 108,8 km”.

Granice terytorialne Gminy okre$la mapa, stanowiaca zalacznik nr 1. do niniejszej
uchwaty.

Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé Dopiewo.

Gmina posiada herb, ktérym jest wizerunek trzech konaréw debu z czterema lisémi
debu oraz dwoma zotedziami umieszczonymi na z6ttym tle. Centralna czg$¢ konarow
przykryta jest wizerunkiem herbu Drogostaw, tj. bialy polpierscien z wystajaca strzata
skierowang grotem ku gorze na niebieskim tle. Wzor herbu ustalony jest w zataczniku
nr 2. do niniejszej uchwaly.

Herb gminy jest znakiem prawnie chronionym a zgodg na korzystanie 1 uzywanie
wizerunku wyraza Wojt.

Gmina jest wydawcg pisma samorzadowego wydawanego cyklicznie.

§5
W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze tj. Solectwa.
Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.
Aktualny wykaz jednostek pomocniczych stanowi zalacznik nr 3. do niniejszej
uchwaty.

§6
W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.
Gmina moze prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczg wykraczajaca poza zadania o
charakterze uzytecznosci publicznej, wylacznie w przypadkach okreslonych w
ustawach.

ROZDZIAL 111
Jednostki pomocnicze Gminy

§7
O utworzeniu, polaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy, a
takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglgdnieniem
nastepujacych zasad:

a) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki
pomocniczej moga by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub
ma obejmowaé, albo organy Gminy;

b) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi
zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebna
uchwata;

c) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzenia tej jednostki;

d) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien, w miar¢ mozliwosci,
uwzgledniaé naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi
spoteczne.

Uchwaly, o jakich mowa w ust. 1. powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
a) obszar;
b) granice;
¢) siedzibg wiladz;



L.

2

d) nazwg jednostki pomocniczej.

§8
Organizacj¢ 1 zasady dzialania jednostek pomocniczych, okreslajg ich statuty,
uchwalone przez Radg.
Rada ustala wysoko$¢ przystugujacych Sottysom diet.

ROZDZIAL IV
Organy Gminy

§9

Mieszkancy Gminy uczestnicza w sprawowaniu wiadzy publicznej bezposrednio w drodze
wybordw i referendum lub za posrednictwem organow gminy.

Rada Gminy

§10
Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym Gminy, do ktorej nalezy rozstrzyganie
we wszystkich sprawach publicznych majacych na celu zaspokojenie zbiorowych
potrzeb mieszkancoéw Gminy, jezeli ustawy nie stanowig inacze;j.
Zasady i tryb przeprowadzenia wyboréw do Rady okreslajg odrebne przepisy.

§11

Do wewngtrznych organow Rady naleza:

1.

Przewodniczacy Rady;

dwoch Wiceprzewodniczacych Rady;

Komisja Rewizyjna;

komisje state, wymienione w Statucie w §16 ust. 1. lit. b;
dorazne komisje powotane do okreslonych zadan.

§12

Wybor Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nastgpuje na pierwszej sesji
nowo wybranej Rady.

§13

SzczegOtowy tryb pracy Rady okresla ,,Regulamin Rady Gminy Dopiewo”, stanowiacy
zalacznik nr 4. do niniejszej uchwaty.

§14

Obstuge Rady, w tym prawna, zapewnia Wjt.

§15

Komisje Rady moga odbywaé posiedzenia wspdlne.

§16

1.Rada powoluje ze swojego grona nastepujgce komisje:
a) Komisje Rewizyjna,
b) komisje stale:



c)

- Komisj¢ Budzetu, Finansow, Inwestycji, Porzadku Publicznego i Ochrony
Przeciwpozarowe;j,

- Komisje¢ Oswiaty, Zdrowia, Kultury, Turystyki, Sportu i Promocji Gminy,
- Komisje Rolnictwa, L.adu Przestrzennego i Ochrony Srodowiska,

dorazne komisje powolane do okreslonych zadan.

2. Komisje stale dzialajg zgodnie z uchwalonym przez Rade planem pracy.
3. Do zadan komisji nalezy:

a) przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskéw mieszkancow w sprawach
dzialalno$ci Rady 1 shuzb komunalnych w zakresie kompetencji komisji,

b) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade i Wojta oraz
spraw przedktadanych przez cztonkow komisji i mieszkancow,

c) wystgpowanie z inicjatywa uchwalodawcza,

d) inne kompetencje przewidziane w ustawach.

§17

1. W skiad komisji wchodza wylacznie radni.

2. W sklad Komisji Rewizyjnej] wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich
klubow, z wyjatkiem radnych pehliacych funkcje¢ Przewodniczacego Rady i
Wiceprzewodniczacego Rady.

3. Radny moze by¢ czlonkiem nie wigcej niz trzech komis;ji stalych, a przewodniczyé w
pracach jednej komisji.

§18
Szczegolowe zasady i tryb pracy Komisji Rewizyjnej okresla zatgcznik nr 5. do niniejszej
uchwaly.
Wojt Gminy
§19

1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.

2. Zasady i tryb wyboru Wjta okresla odrgbna ustawa.

3. Kompetencje Wojta okreslaja odrgbne przepisy prawa.

4. W realizacji zadan wlasnych Gminy Wojt podlega wylacznie Radzie.

§20

1. Wojt w drodze zarzadzenia powoluje oraz odwotuje swojego Zastepce lub Zastgpcow.

2. Skarbnik Gminy jest powolywany przez Rad¢ Gminy na wniosek Wjta.

3. Wit kieruje biezacymi sprawami Gminy i reprezentuje Gming na zewnatrz.

4. Wojt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, ktorego jest
kierownikiem.

5. Wojt nadaje, w drodze zarzadzenia, regulamin organizacyjny, ktéry okresla

organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu.

ROZDZIAL V
Zasady dostgpu i korzystania z dokumentow wynikajacych
z wykonywania zadan publicznych

§21

Dziatalno$¢ organow Gminy jest jawna.



§22

Prawo do informacji publicznej nastgpuje na zasadach okreslonych w odrebnej ustawie.
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ROZDZIAL VI
Pracownicy samorzadowi

§23
Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.
Do pracownikow samorzadowych maja zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych.

§24
CzynnosSci z zakresu prawa pracy wobec Wojta zwigzane z nawiazywaniem i
rozwigzywaniem stosunku pracy wykonuje Rada, ktora moze odrebna uchwalg ustalié
zakres dokonywania tych czynnoéci przez Przewodniczacego.
Rada odregbng uchwatg okresla warunki wynagrodzenia Wéjta.

ROZDZIAL VII
Publikowanie przepiséw Gminnych oraz
akty prawa miejscowego stanowionego przez Gmine

§25
Akty prawa miejscowego podlegaja publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Wielkopolskiego.
Zasady 1 tryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla odrebna ustawa.
Przepisy porzadkowe podlegaja publikacji w sposob zwyczajowo przyjety.
W sposob zwyczajowo przyjety moga by¢ réwniez publikowane obwieszczenia,
plany, informacje oraz dokumenty, w szczegdlnosci, gdy:

a) wymagajg tego przepisy prawa,

b) wynika to z tresci dokumentu.

Sposobem zwyczajowo przyjgtym w Gminie jest:

a) wywieszanie treSci dokumentu na tablicach ogloszeniowych w Urzedzie
Gminy lub w przypadku zbyt obszernego dokumentu — wylozenie go do
wgladu w Urzedzie Gminy;

b) umieszczenie tresci dokumentu na oficjalnej stronie internetowej Gminy
Dopiewo;

¢) publikacja w piSmie samorzadowym, o ktorym mowa w §4 ust. 6.

ROZDZIAL VIII
Gospodarka finansowa Gminy

§26
Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu gminy.
Za prawidlowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Woit.

§27
Projekt budzetu przygotowuje Wajt, uwzgledniajac przepisy wynikajace z ustawy o
finansach publicznych



2. Szczegélowy tryb pracy nad projektem uchwaty budzetowej okresla Rada odrgbna
uchwala.

3. Projekt uchwaly wraz z wnioskiem w sprawie udzielenia, badzZ nie udzielenia Wojtowi
absolutorium z tytulu wykonania budzetu, zaopiniowany przez Regionalna Izbe
Obrachunkowa w Poznaniu, przedklada Radzie Komisja Rewizyjna wraz ze swoja
opinig 0 wykonaniu budzetu Gminy.

ROZDZIAL 1X
Mienie komunalne

§28
Mieniem komunalnym jest wlasnos¢ 1 inne prawa majatkowe nalezace do Gminy 1 gminnych
jednostek organizacyjnych.

§29

1. Oswiadczenie woli w imieniu Gminy, w zakresie zarzagdu mieniem, sktada
jednoosobowo Wojt albo dzialajacy na podstawie jego upowaznienia Zastgpca Wojta
samodzielnie albo wraz z inng upowazniona przez Wajta osoba.

2. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowiazan pienigznych, do jej
skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy lub osoby przez niego
upowaznionej.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci prawnej
dzialaja jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wdjta.

§30
Za wlasciwe gospodarowanie mieniem komunalnym odpowiada Wojt oraz kierownicy 1
dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych.

ROZDZIAL X
Wyrdznienia honorowe

§31
1. Obywatelom szczegolnie zastuzonym dla Gminy, Rada moze nadac tytut:
a) "Honorowy Obywatel Gminy Dopiewo";
b) "Zasluzony dla Gminy Dopiewo".
2. Zasady nadawania tytuldéw wymienionych w ust. 1. Rada ustala w odregbnej uchwale.

ROZDZIAL XI
Przepisy konficowe

§32
1. Zmiany do Statutu dokonuje Rada w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
2. Zmiany do Statutu wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§33
W przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa postanowienia
niniejszego Statutu sprzeczne z nimi tracg swojg moc.

§34
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie powszechnie



obowigzujace przepisy prawa.

§35
Traci moc uchwata nr LIV/385/10 Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 wrze$nia 2010 roku
w sprawie uchwalenia statutu Gminy Dopiewo.

§36
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Dopiewo.

§37
Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego
i wehodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.
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Zalaemik nr 1 do Uchwaly Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 czerwca 2016 r.

MAPA GMINY DOPIEWO

Tarnowo Podgérne
Poznan
Dabrowa
Zakrzewo
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D
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Zalgcznik nr 2 do Uchwaly Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 czerwea 2016 r.

Wzor herbu Gminy Dopiewo

GMINA DOPIEWO







Zalacznik nr 3 do Uchwaly Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 czerwca 2016 r.

Wykaz jednostek pomocniczych:
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. Dabrowa
Dabrowka
Dopiewiec
Dopiewo
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Trzcielin
10. Wieckowice
11. Zakrzewo







Zalacznik nr 4 do Uchwaly Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 czerwca 2016 r.
Regulamin Rady Gminy Dopiewo

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Rady Gminy, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla organizacj¢ wewnetrzna oraz
tryb pracy Rady Gminy, zwanej dalej ,,Rada”.

§2
Rada dziala zgodnie z rocznym planem pracy.
Plan  pracy przygotowuje  Przewodniczacy Rady, przy  wspohudziale
Wiceprzewodniczacych Rady i przewodniczacych statych komisji i przedstawia go
Radzie do zaakceptowania do konca stycznia roku, ktorego plan dotyczy.
Rada moze na biezaco w ciagu roku dokonywaé zmian i uzupelnien w rocznym planie
pracy.
Podstawa dzialan Rady jest aktywna dziatalno$¢ radnych w organach Rady.

§3

Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.

ROZDZIAL 11
Radni
§4

Radny ma prawo:

a)
b)
¢)
d)
€)
f)

a)

do ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych;

inicjatywy uchwalodawczej, o ile ustawa nie stanowi inaczej,

udzialu w glosowaniach na sesjach Rady;

dzialania w klubach radnych;

wystgpowania z interpelacjami, wnioskami i1 zapytaniami,

zwolnien od pracy zawodowej w celu umozliwienia mu brania udzialu w pracach
organow Gminy.

§5
Radny ma obowigzek:
kierowac si¢ dobrem wspolnoty samorzadowej Gminy,
utrzymywac stala wiez z mieszkancami Gminy i ich organizacjami, w szczegolnosci
przez.

- informowanie mieszkancow o stanie Gminy,

- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,

- propagowanie zamierzen i dokonan Rady,

- informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w Radzie,

- przyjmowanie postulatow, wnioskéw oraz skarg mieszkancow Gminy,
przyjmowa¢ zglaszane przez mieszkancoéw Gminy postulaty i przedstawiaé je
organom Gminy do rozpatrzenia.

Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach Rady, w pracach organdw i komisji, do
ktérych zostali wybrani.
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Radni potwierdzaja swojg obecnos¢ na sesjach oraz posiedzeniach komisji podpisem
na liScie obecnosci.

Radny powinien, w razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji, badZ posiedzeniu
komisji, powiadomic¢ - o ile to mozliwe - z wyprzedzeniem o swojej nieobecnosci,
odpowiednio Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego Komisji.

W przypadku nieobecnosci radnego na sesji Rady lub posiedzeniu komisji, winien on
w terminie 7 dni usprawiedliwi¢ na piSmie swoja nieobecnos¢, odpowiednio
Przewodniczacemu Rady badz Przewodniczacemu Komisji.

Opuszczajac sesj¢ przed jej zakonczeniem, radny obowiazany jest poinformowaé o
tym Przewodniczacego obrad i powiadomi¢ protokolanta.

W sprawach nierozstrzygnigtych przez Radg, radny wypowiada si¢ w imieniu
whasnym.

§6

Rozwigzanie z radnym stosunku pracy wymaga uprzedniej zgody Rady, za wyjatkiem
sytuacji, do ktorych odnosza si¢ przepisy o zwolnieniach grupowych, badz
prawomocne skazanie radnego za przestgpstwo uniemozliwiajace dalsze zatrudnienie
na zajmowanym stanowisku, przy czym Rada odmoéwi zgody na rozwigzanie stosunku
pracy z radnym, jezeli podstawg rozwiazania sg zdarzenia zwigzane z wykonywaniem
przez radnego mandatu.

Zakazy zatrudniania radnego, zajmowania przez niego stanowisk, petnienia funkcji
oraz prowadzenia dzialalnosci, a takze dotyczace ich stosunkéw majatkowych oraz
sankcje wynikajace z nieprzestrzegania tych zakazow okreslaja ustawy.

W przypadku wniosku zaktadu pracy, zatrudniajacego radnego, o rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powola¢ komisj¢ dorazna lub zespol dla szczegdtowego
zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

Komisja lub zespdt powotany w trybie ust. 3., przedklada swoje ustalenia i propozycje
na pismie Przewodniczacemu Rady.

Przed podjgciem rozstrzygnigcia (uchwaty) w przedmiocie wskazanym w ust. 3., Rada
winna wystuchac radnego.

Uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1.1 3. zapadaja wigkszoscia glosow.
Radnym przystuguja diety 1 zwroty kosztéw podrézy shuzbowych na zasadach
okres§lonych przez Rade.

§7
Wajt udziela pomocy radnym w wykonywaniu ich mandatu.
Radni moga zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwiazanych z
pelieniem przez nich funkcji radnego.

§8
Radny przed objgciem mandatu sktada slubowanie.
Odmowa ztozenia slubowania oznacza zrzeczenie si¢ mandatu.
Radny nieobecny na pierwszej sesji Rady oraz radny, ktory uzyskal mandat w czasie
trwania kadencji, sktada $lubowanie na pierwszej sesji, na ktorej jest obecny.

§9
Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego Rady 1  dwoch
Wiceprzewodniczacych Rady bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnoéci co
najmniej potowy ustawowego skladu Rady, w glosowaniu tajnym.
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Przewodniczacy Rady:

a) zwoluje sesje Rady, ustalajac termin, miejsce i czas posiedzenia,

b) przewodniczy obradom,

¢) zapewnia prawidlowy porzadek obrad,

d) zarzadza i przeprowadza glosowania nad projektami uchwat,

€) podpisuje uchwaty Rady,

f) reprezentuje Radg na zewnatrz,

g) kieruje obsluga kancelaryjna posiedzen Rady,

h) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez

radnych ich mandatu.

Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan
Wiceprzewodniczacego Rady.
W przypadku niewyznaczenia Wiceprzewodniczacego, w trakcie trwania nieobecnosci
Przewodniczacego Rady, jego =zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady
najstarszy wiekiem.
Odwotanie Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady nastepuje na
wniosek co najmniej 4 ustawowego skladu Rady Gminy w trybie okreslonym w ust.
1.
W przypadku rezygnacji Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady,
Rada podejmuje uchwate w sprawie przyjecia tej rezygnacji nie pozniej niz w ciagu
Jjednego miesiaca od dnia zloZenia rezygnacji.
Niepodjgcie uchwaly, o ktdrej mowa w ust. 6., jest rOwnoznaczne z przyjeciem
rezygnacji przez Rad¢ Gminy z uplywem ostatniego dnia miesiaca, w ktorym powinna
by¢ podjeta uchwala.
Wybor nowego Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady winien
nastapi¢ na sesji, na ktorej rezygnacja zostala przyjeta lub najblizsze] sesji
nastgpujacej po terminie, o ktorym mowa w ust. 7.
W przypadku wygasnigcia  mandatu  Przewodniczacego Rady lub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencji, Rada na najblizszej sesji
dokona wyboru — odpowiednio — Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego
Rady.
Przewodniczacy Rady odpowiada przed Rada w zakresie pelnienia swojej funkcji i
jest ze swojej pracy przed Rada systematycznie rozliczany.

ROZDZIAL 111
Sesje Rady Gminy

§10

Rada obraduje na sesjach zwyczajnych, zwolywanych przez Przewodniczacego Rady
z czestotliwoscig potrzebng do wykonywania zadan Rady, jednak nie rzadziej niz raz
na kwartal.
Sesjami zwyczajnymi sa sesje:

a) przewidziane w planie pracy Rady,

b) nie przewidziane w planie, ale zwolane w zwyklym trybie.
Sesje nadzwyczajne sa zwolywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.
Z okazji uroczystosci panstwowych lub lokalnych Rada moze obradowaé na sesjach
uroczystych.
Rada moze odbywaé¢ wspolne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspdlnych
spraw oraz z okazji uroczystosci.
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Wspolng sesj¢ organizuja Przewodniczacy zainteresowanych rad.

Koszty wspolnej sesji ponoszg rownomiernie zainteresowane jednostki samorzadu,
chyba Ze radni uczestniczacy we wspdlnej sesji postanowia inaczej.

Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisuja Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy
zainteresowanych rad.

Wspolna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa radnych z
kazdej jednostki samorzadu.

Przewodniczacy rad uczestniczacy we wspolnej sesji wybieraja Przewodniczacego
sesji.

Uchwatly wspolnej sesji zapadajag w drodze odr¢bnego glosowania radnych z kazdej
rady.

Uchwaly oraz protokoty z obrad podpisuja Przewodniczacy zainteresowanych rad.
Przebieg wspdlnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem
uchwalonym przed przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastapi, stosuje sig
odpowiednio przepisy regulaminu Rady, na terenie ktorej odbywaja si¢ sesje.

Przygotowanie sesji
§11

Sesje Rady zwoluje i prowadzi Przewodniczacy Rady.
Przewodniczacy Rady zwotuje sesje Rady z wlasnej inicjatywy w miarg potrzeby,
jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.
Na wniosek Wojta lub na wniosek przynajmniej ‘4 ustawowego sktadu Rady,
Przewodniczacy Rady jest zobowiazany zwolac sesj¢ w ciagu 7 dni od dnia zlozenia
wniosku. Do wniosku winien by¢ dotaczony porzadek obrad oraz projekty uchwat.

§12
Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczegcia sesji ustala
Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wojtem.

Na wniosek Wojta, Przewodniczacy Rady jest obowiazany wprowadzi¢ do porzadku
obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaty, jezeli wptynat on do Rady co najmniej 7
dni przed dniem rozpoczgcia sesji Rady.

§13

Przewodniczacy Rady zwoluje sesje podajac w zawiadomieniu dla radnych:

a) projekt porzadku obrad;

b) miegjsce, dzien i godzing sesji;

c) niezbgdne materialy zwiazane z tematem sesji;

d) projekty uchwal.
O zwolaniu sesji, o ktorych mowa w §11 ust. 3. mozna zawiadomic radnych réwniez
telefonicznie, przesylajac jednoczesnie wymagane materialy pocztg elektroniczna.
W sytuacjach naglych 1 szczegdlnie uzasadnionych, Przewodniczacy Rady moze
zwolac sesj¢ z jednodniowym wyprzedzeniem.

§14
Zawiadomienie o zwolaniu sesji wraz z porzadkiem obrad oraz projektami uchwat
dorgcza si¢ na 7 dni przed rozpoczgciem sesji, z tym, Zze materialy na sesje, ktérych
przedmiotem obrad jest uchwalenie budzetu Gminy oraz rozpatrzenie sprawozdan z



wykonania budzetu, dostarcza si¢ radnym co najmniej na 14 dni przed rozpoczgciem
sesji.

W przypadku uchybienia terminom okreslonym w ust. 1., co najmniej 4 obecnych na
sesji radnych moze bezposrednio po przedstawieniu porzadku obrad, zglosi¢ wniosek
o przeniesieniu wszystkich, badz niektorych punktow porzadku obrad na nastepna
sesje. Wniosek ten rozstrzyga Rada zwykla wigkszoscig glosow.

§15
Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wdjtem ustala listg 0sob spoza Rady, ktorzy
zostang zaproszeni na sesje.
Radny w porozumieniu z Przewodniczacym Rady i Wojtem moze uzupelnié listg, o
ktérej mowa w ust. 1.
W sesjach Rady moga uczestniczy¢, z glosem doradczym: Wojt, Zastgpca Wojta,
Sekretarz 1 Skarbnik.
Ponadto w sesjach Rady moga uczestniczy¢ kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych.
Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej 1 organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.
W lokalu, w ktorym odbywa sie posiedzenie nalezy zapewni¢ miejsca dla czlonkoéw
Rady, a takze miejsca dla publicznosci.

§16

Przewodniczacy Rady podaje do publicznej wiadomosci termin, miejsce 1 tematyke sesji,
najpozniej na 3 dni przed dniem jej odbycia w sposdb zwyczajowo przyjety z wyjatkiem sesji,
o ktorych mowa w §11 ust. 3.

—_—

Obrady
§17

Sesje odbywaja si¢ na jednym posiedzeniu.
Posiedzenie nie powinno trwa¢ dhuzej niz 6 godzin. Po tym czasie, kazdy radny moze
zglosi¢ wniosek o przerwanie posiedzenia i przeniesienie dalszego ciagu sesji na inny
termin. Rada moze w drodze glosowania postanowi¢ o dokonczeniu sesji tego samego
dnia.
W wyjatkowych przypadkach, na wniosek Przewodniczacego obrad lub 4 radnych
obecnych na sesji, Rada moze przerwac¢ obrady i podja¢ je ponownie w terminie
ustalonym przez Przewodniczacego Rady i podanym ustnie na przerwanej sesji lub
pisemnie w pdzniejszym terminie.
O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 3., Rada moze postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebg uzyskania dodatkowych materialow lub inne
nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie lub
podjecie uchwat.
Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§18
Sesje Rady sa jawne, chyba Ze przepisy ustaw stanowig inaczej.
Publiczno$é obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.



Jezeli przedmiotem sesji maja by¢ sprawy objgte tajemnica panstwowa lub stuzbowa,
zgodnie z trescig ustawy o tajemnicy panstwowej, jawno$¢ sesji lub jej czgsci zostaje
wylaczona i Rada obraduje przy drzwiach zamknigtych

§19
Sesje otwiera, przerywa i wznawia Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci
badz, gdy =zachodzi potrzeba =zastapienia go w obradach, wyznaczony
Wiceprzewodniczacy Rady, a w razie jego nie wyznaczenia, Wiceprzewodniczacy
Rady starszy wiekiem wypowiadajac odpowiednig formulg: ,,otwieram sesj¢ Rady
Gminy Dopiewo”, ,,przerywam sesje Rady Gminy Dopiewo”, ,,wznawiam sesj¢ Rady
Gminy Dopiewo™.
Po otwarciu sesji Przewodniczacy obrad stwierdza quorum, a w razie jego braku
wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka obrady. W protokole odnotowuje sig¢
powdd zamknigcia sesji.
Zasady okreslone w ust. 2. stosuje si¢ odpowiednio do przypadku, kiedy brak quorum
wystapi w trakcie sesji.

§20
W celu zapewnienia sprawniejszego przebiegu sesji Przewodniczacy obrad moze
zarzadzi¢ wybor sekretarza obrad z grona Rady.

. Wybor sekretarza obrad dokonuje Rada zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu
jawnym.

Sekretarz nadzoruje prowadzenie protokéhu obrad, a takze wykonuje inne czynnosci

zlecone przez Przewodniczacego obrad.

§21

Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy obrad przedstawia projekt
porzadku obrad.
Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:

a) stwierdzenie prawomocnosci obrad;

b) zatwierdzenie porzadku obrad;

c) przyjgcie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

d) odpowiedzi na interpelacje zgloszone na poprzednich sesjach;

e) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza z

wykonania uchwal Rady;

f) rozpatrzenie projektéw uchwat oraz ich podjecie;

g) interpelacje i zapytania radnych;

h) wolne wnioski.
Z wnioskiem o uzupelnienie lub zmiang projektu porzadku obrad moze wystapic¢ na
poczatku sesji radny, komisja, klub radnych albo Wajt.
Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna wigkszoscia gloséw
ustawowego skladu Rady.
Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie porzadek obrad oraz wnioski, o
ktoérych mowa w ust. 3.

§22
Przewodniczacy obrad prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.



W uzasadnionych wypadkach Przewodniczacy obrad moze dokonaé, za zgoda Rady,
zmiany w kolejnosci poszczegolnych punktéw porzadku obrad.

§23
Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku
obrad.
Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedlug kolejnosci zgloszen, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.
Przewodniczacy obrad otwiera i zamyka dyskusje nad kazdym z punktow porzadku
obrad.
Wojt oraz przewodniczacy komisji (sprawozdawcy) maja nieograniczony czas
wystgpienia.
Radny, ktory chece zabra¢ glos przy omawianiu konkretnego punktu porzadku obrad,
zglasza ten fakt poprzez podniesienie reki.
Oprocz zabrania glosu radny ma prawo do jednej repliki, ktorej czas nie powinien
przekraczaé¢ 2 minut.
Zabranie glosu ,,ad vocem” — odbywa si¢ poza kolejnoscig zgloszen. Radny ma prawo
do dwoch jednominutowych wypowiedzi ,,ad vocem”.

§24
Przewodniczacy obrad udziela gtosu poza kolejnoscia:
a) Wojtowi 1 jego Zastgpcy;
b) przewodniczacemu komisji wiasciwej dla przedmiotu obrad;
¢) radnemu zglaszajacemu wniosek formalny;
d) osobie, do ktorej skierowano pytanie lub wniosek o ztozenie wyjasnienia lub
przedstawienia informacji.
Whioski formalne moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
a) sprawdzenia quorum;
b) zmiany lub uzupelnienia porzadku obrad;
¢) ograniczenia czasu wystgpien mowcow,
d) zakonczenia wystapien;
e) zamkniegcie listy mowcow,
f) zakonczenia dyskusji i podjgcia uchwaty;
g) zarzadzenia przerwy, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia;
h) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaly lub wycofania projektu;
i) odestania projektu uchwaty do komisji;
j) przeliczenia gtosow;
k) zamknigcia listy kandydatow przy wyborach;
1) przestrzegania regulaminu obrad.
Whnioski formalne Przewodniczacy obrad poddaje pod dyskusjg, po czym poddaje
sprawg pod glosowanie.

§25

W przypadku stwierdzenia, Zze radny w swoim wystapieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza czas wystapienia Przewodniczacy obrad moze
zwroci¢ radnemu uwage, a po dwukrotnym upomnieniu odebra¢ mu glos.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji okreslonych w ust. 1., Przewodniczacy
obrad moze okresli¢ limit czasowy wystapien radnych i ograniczy¢ ilos¢ wystapien
radnych w danym temacie.
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Jezeli tres¢ lub sposob wystgpien albo zachowanie radnego w sposob razacy zakloca
porzadek obrad, badz uchybia powadze sesji, Przewodniczacy obrad przywoluje
radnego do porzadku, a gdy przywolanie nie odniosto skutku, odbiera mu glos, co
odnotowuje si¢ w protokole sesji.

Postanowienia ust. 1. - 3. maja odpowiednie zastosowanie do osob spoza Rady
obecnych na sesji, ktorym prawo obrad kaze udzieli¢ glosu.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie bezposrednio zainteresowanej lub
wlasciwemu soltysowi, o ile Rada si¢ temu nie sprzeciwi.

Przewodniczacy obrad moze udzielic glosu osobom sposrod publicznosci po
zgloszeniu tematu wypowiedzi w punkcie ,,Wolne wnioski”.

Przewodniczacy obrad ma prawo nakaza¢ opuszczenie sali obrad przez osoby spoza
Rady, jezeli zachowaniem swoim zaklocaja porzadek obrad lub naruszaja powage
sesji.

§26
Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje.
W razie potrzeby Przewodniczacy obrad zarzadza przerwg, w celu umozliwienia
wlasciwej komisji lub Wéjtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty
wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania poprawek w
rozpatrywanym dokumencie.
Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy obrad rozpoczyna procedurg gtosowania.
Po rozpoczegciu procedury glosowania, Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ radnym
glosu tylko w celu zgtoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

§27
W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia, Przewodniczacy
obrad przerywa sesje i jezeli nie moze zwola¢ quorum, wyznacza nowy termin
posiedzenia tej samej sesji, z tym, ze uchwaly podjgte do tego momentu zachowujg
SW0jg moc.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§28
Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy obrad konczy sesje stowami
»~zamykam sesj¢ Rady Gminy Dopiewo”.

Czas, od otwarcia sesji do jej zakonczenia, uznaje si¢ za czas trwania sesji.
Postanowienie ust. 2. dotyczy takze sesji, ktore objg¢lo wigcej niz jedno posiedzenie.
Po zamknigciu sesji przez Przewodniczacego obrad, Rada jest zwigzana uchwatami
podjetymi na tej sesji.

§29

Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wlasciwe dla danego miejsca.

L

§30
Z sesji Rady sporzadzany jest protokot.



2. Protokot z sesji winien odzwierciedlac rzeczywisty przebieg obrad oraz podejmowane

3.

rozstrzygniecia i powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) numer, datg i miejsce posiedzenia,
b) nazwisko Przewodniczacego obrad oraz protokolanta,
¢) stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia,
d) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
e) zatwierdzony porzadek obrad,
f) przebieg obrad, streszczenia wystapien i dyskusji oraz tekst zgloszonych i
przyjetych wnioskow,
g) przebieg glosowania, z wyszczegolnieniem liczby radnych bioracych udzial w
glosowaniu: ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacych si¢”, a takze gloséw niewaznych,
h) czas trwania sesji,
i) podpis Przewodniczacego obrad oraz osoby sporzadzajacej protokot.
Do protokotu dotacza sig listy uczestniczacych:
a) radnych,
b) pracownikow Urzedu,
c) zaproszonych gosci,
d) rzeczoznawcow i bieglych,
e) teksty przyjetych przez Radg uchwal,
f) inne dokumenty zloZone na rece Przewodniczacego obrad w trakcie obrad,
g) protokoty komisji skrutacyjnej z przeprowadzania glosowan tajnych i
imiennych.

§31

Radni moga zgtaszaé¢ poprawki lub uzupelnienia do protokolu wylozonego w Biurze
Rady na pismie w terminie nie pozniejszym niz 7 dni przed najblizsza sesja. O
uwzglednieniu zgloszonych poprawek lub uzupelnien rozstrzyga Przewodniczacy
Rady, po wyshuchaniu protokolanta i1 przestuchaniu, badZ przejrzeniu nagrania audio
lub video z przebiegu sesji.

Protokoét z poprzedniej sesji wyktada si¢ do wgladu radnym w Biurze Rady oraz na
sali obrad, w miejscu przygotowanym dla publicznoéci na godzing przed
rozpoczeciem obrad oraz przesyla si¢ radnym pocztq elektroniczna.

O przyjeciu lub odrzuceniu protokotu decyduje Rada w glosowaniu jawnym, zwykla
wigkszo$cig glosow na najblizszej sesji.

Protokotly numeruje si¢ cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej
kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

§32

Sprawozdanie z dzialalnosci Wojta pomigdzy sesjami sklada Wojt lub jego Zastgpca.

(98 ]

§33

Radni, Wojt i jego Zastgpca, Sekretarz oraz Skarbnik moga na sesji skladad
o$wiadczenia.

Che¢¢ zlozenia oswiadczenia zglasza si¢ Przewodniczacemu Rady przed otwarciem
sesji, na ktdrej ma byc¢ ono zlozone.

Oswiadczenia skladane sg przed podejmowaniem uchwal.

Nad o$wiadczeniami nie prowadzi si¢ dyskusji.



10.

Uchwaly
§34

Rozstrzygnigcia spraw rozpatrywanych na sesjach podejmowane sa przez Rade w
formie uchwal.
W formie uchwaty Rada wyraza opinie i zajmuje stanowisko w sprawach zwiazanych
z realizacja jej kompetencji stanowiacych i kontrolnych.
Uchwaly stanowig odrgbne dokumenty, z wyjatkiem uchwal o charakterze
proceduralnym, ktore sa odnotowane w protokole sesji.
Oprécez uchwat, Rada moze podejmowac:

a) postanowienia proceduralne,

b) deklaracje — zawierajace zobowiazanie si¢ do okre§lonego postgpowania,

c) oswiadczenia lub stanowiska w okreslonej sprawie,

d) apele — zawierajgce formalnie niewiazace wezwanie adresatow zewnetrznych do

okreslonego postgpowania, podjecia inicjatywy, czy zadania.

Do postanowien, deklaracji, o$wiadczen, stanowisk i apeli nie ma zastosowania
przewidziany w niniejszym rozdziale tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i
podejmowania uchwal.

§35

Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwszej kolejnosci
Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.
Do zgtaszania poprawek do projektéw uchwat uprawnionymi sa:

a) Woit,

b) radni.
Przez poprawke¢ do projektu uchwaly rozumie si¢ propozycjg¢ zmiany tresci projektu
uchwaly, zarowno, co do jej tytulu, podstawy prawnej, treSci merytorycznej, jak i
formy jezykowej.
Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustgpéw projektu
uchwaly nastgpuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach. Ewentualny spér co do tego, ktory z
wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy obrad.
W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.
W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje sie zasadg okreslona w ust. 4.
Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do
projektu uchwaty.
Poprawka zgloszona przez projektodawce projektu uchwaty, czyli tzw. autopoprawka,
nie jest poddawana glosowaniu.
Jezeli autopoprawka w zasadniczy sposob zmienia tre$¢ projektu uchwaty, to projekt
uchwatly do ktorego ja zgloszono, podlega obowigzkowi ponownego zaopiniowania
przez komisjg.
Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem
uchwaly w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.
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Przewodniczacy obrad, przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje 1
oglasza zebranym proponowana tres¢ uchwaty, w taki sposob, aby jej redakcja byla
przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad przed
zamknieciem list kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza si¢ kandydowac i
dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej (uzyskaniu zgody) poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy kandydatéw i zarzadza wybory.

Przepis ust. 12. nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyl uprzednio zgode
na pismie.

Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 4. na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy w skutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzecznos$¢ pomiedzy poszezegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§36

Inicjatywe uchwatodawcza posiadaja radni, komisje oraz Wojt.
Projekt uchwaly powinien okresla¢ w szczegolnosci:

a) datg i tytul uchwaty,

b) podstawg prawna,

¢) postanowienia merytoryczne,

d) w miarg potrzeby okreslenie zrodet finansowania realizacji uchwaty,

e) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwatly,

f) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty.
Projekt uchwaty powinien by¢ przedtozony Radzie wraz z pisemnym uzasadnieniem,
w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebe podjgcia uchwaty.
Projekty uchwatl sa opiniowane co do zgodnosci uchwaty z prawem przez radcg
prawnego.
Projekty uchwal powinny by¢ zaopiniowane przez wiasciwe komisje.
W przypadku podjgcia inicjatywy uchwalodawczej przez komisje lub grupg radnych,
Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwatly i przedstawia je na sesji.
W uchwalach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi), rok podjecia uchwaty (podaje sig ostatnie dwie cyfry tego roku).
Uchwaly ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji
Rady. Rejestr uchwal prowadzi Biuro Rady.
Odpisy uchwat przekazuje si¢ niezwlocznie Wojtowi w celu ich wykonania.

§37

Rada moze podejmowac uchwaly tylko w sprawach objetych porzadkiem obrad.
Uchwaly, a takze deklaracje, o$wiadczenia, stanowiska, rezolucje i apele sa
sporzadzane w formie odrgbnych dokumentow.

W sprawach proceduralnych, porzadkowych i formalnych, Rada podejmuje
postanowienia, ktore tylko umieszcza si¢ w protokole.

§38
Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
W  przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Rady, uchwaly podpisuje
Wiceprzewodniczacy Rady.

§39

. Woijt przedktada Wojewodzie Wielkopolskiemu uchwaty Rady w ciagu 7 dni od dnia
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ich podjecia, o ile ustawy nie przewiduja innego terminu, a uchwaly w sprawie
przepisow porzadkowych przekazuje si¢ niezwlocznie.

Uchwale budzetowa oraz uchwale o udzieleniu badZ nie udzielaniu absolutorium
Wéjtowi 1 inne uchwaly objete nadzorem Izby, Wajt jest zobowiazany przediozyc
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ciagu 7 dni od dnia ich podjgcia.

Uchwaly stanowiace prawo miejscowe podlegaja ogloszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§40

Uchwata moze by¢ zmieniona w tym samym trybie, w jakim zostala uchwalona.

[

Tryb glosowania
§41

W glosowaniu mogg braé udzial wylacznie radni.
Radny ma obowiazek zlozy¢ wniosek do Przewodniczacego Rady o wylaczenie go z
udzialu w glosowaniu jesli dotyczy ono jego interesu prawnego.
Fakt ztoZenia przez radnego wniosku o wylaczenie jego udzialu w glosowaniu
odnotowuje si¢ w protokole sesji.
Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.

§42

Zasady 1 tryb glosowania podaje Przewodniczacy obrad przed rozpoczeciem procedury
glosowania.
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§43
Uchwaly Rady sa podejmowane zwykla wigkszoscia gloséw, w obecno$ci co najmniej
polowy ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba, Ze przepisy ustawy
stanowia inaczej.
Glosowanie jawne odbywa sig poprzez podniesienie reki.
Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy obrad przeliczajac gltosy oddane
»Za”, przeciw” 1 ,wstrzymujace si¢” oraz nakazujac odnotowanie wynikow
glosowania w protokole.
Jezeli przy glosowaniu jawnym pozostaja watpliwosci co do wyniku glosowania,
Przewodniczacy obrad zarzadza ponowne glosowanie. Ponowne watpliwosci sa
podstawg do zarzadzenia glosowania imiennego.
Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.
W sytuacji, ktora zgodnie z ust. 1. przewiduje przeprowadzenie glosowania jawnego,
Rada przeprowadza glosowanie imienne wowczas, gdy zostal ztozony wniosek
Przewodniczacego obrad lub co najmniej 5 radnych, a Rada podjeta stosowna
uchwate.
W glosowaniu imiennym, wyczytany imieniem i nazwiskiem radny glosuje poprzez
wypowiedzenie ,za, przeciw lub wstrzymuje si¢ od glosu”. Kazdy glos jest
odnotowany na karcie opatrzonej pieczecia Rady, z wydrukowanymi imionami i
nazwiskami radnych,
Wiyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.
Przy glosowaniu imiennym zaznacza si¢ oddawanie gloséw przez radnych w
protokole.
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§44
W wypadkach przewidzianych w ustawie, glosowanie jest tajne.
W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecia Rady.
Glosowanie odbywa sie zgodnie z zasadami zaproponowanymi przez komisjg
skrutacyjna i przyjetymi przez Radg przed rozpoczeciem glosowania.
Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana przez Rade sposrod
radnych. Komisja skrutacyjna wybiera ze swego grona przewodniczacego komisji.
Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej, niz radnych obecnych na sesji.
Przewodniczacy komisji skrutacyjnej oglasza wyniki glosowania tajnego niezwlocznie
po ich ustaleniu. '
Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokot, ktdry stanowi zatacznik
do protokotu z sesji.

§45
Glosowanie zwykla wigkszo$cig glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata wigksza liczbg glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow
wstrzymujacych sig i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup gtosujacych ,,za”
cZy ,,przeciw’”.
Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano liczbg glosow wigksza od liczby glosow
oddanych na pozostate.
Glosowanie bezwzgledna wiekszoscig gtosow oznacza, ze wniosek lub kandydatura
przechodza tylko wtedy, gdy otrzymuja co najmniej o jeden glos wigcej od sumy
pozostatych waznie oddanych glosow.

Interpelacje, wnioski 1 zapytania
§46

Interpelacje dotyczg spraw wspdlnoty gminnej o zasadniczym charakterze.
Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajace zen pytanie.
Przedmiotem wniosku moga byé w szczegdlnosci sprawy ulepszenia organizacji,
wzmocnienia praworzadno$ci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom,
ochrony wlasnosci, lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci.
Zapytania skladane sa w celu uzyskania informacji o biezacych sprawach, czy
problemach Gminy, w szczegélnosci w celu uzyskania informacji o okreslonym stanie
faktycznym, przy czym powinny by¢ one sformulowane jasno i zwigzle
O tym, czy pismo jest interpelacja, wnioskiem, czy zapytaniem decyduje tres¢ pisma,
a nie jego forma zewngtrzna.

§47
Odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania udziela: Przewodniczacy Rady,
przewodniczacy wlasciwej komisji, Wajt, jego Zastgpca lub wyznaczony przez Wojta
pracownik Urzedu, albo innej jednostki organizacyjnej Gminy.
W przypadku niemoznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi, wyjasnienie
winno by¢ udzielone pisemnie lub ustnie, na najblizszej sesji.
Interpelacje i zapytania moga by¢ skladane réwniez na piSmie na rece
Przewodniczacego Rady w czasie sesji lub migdzy sesjami. Odpowiedz na pisemne
zapytanie lub interpelacje radnego winna by¢ udzielona w ciagu 14 dni, w przypadku
niemozliwosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi.
Biuro Rady prowadzi ewidencje zglaszanych interpelacji, zapytan i wnioskéw oraz



A o

(US]

czuwa nad ich terminowym zalatwieniem.

ROZDZIAL IV
Kluby radnych

§48
Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteridéw przez siebie przyjetych.
Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednego klubu.
Klub moze utworzy¢ co najmniej 3 radnych.
Przynaleznos$¢ radnych do klubéw jest dobrowolna.
W ramach klub6w moga funkcjonowacé kota radnych.

§49

Utworzenie klubu radnych nalezy zglosi¢ Przewodniczacemu Rady w ciagu 14 dni od
dnia zebrania zalozycielskiego.
Zgloszenie utworzenia klubu radnych powinno zawierac:

a) 1imig i nazwisko przewodniczacego klubu;

b) listg czlonkéw klubu z okres$leniem funkcji wykonywanych w klubie;

c) nazwg klubu - jezeli klub jg posiada.
Dziatalno$¢ klubdw radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.
Kluby radnych moga dziata¢ zgodnie z uchwalonymi przez siebie regulaminami.
Regulamin klubu nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem Gminy.
Przewodniczacy klubow radnych sa obowigzani przedlozy¢ Przewodniczacemu Rady
regulaminy klubéw w terminie 30 dni od ich uchwalenia.
Postanowienie ust. 5. dotyczy takZe zmian regulamindw.
Przedstawiciele klubow moga przedstawia¢ stanowiska klubow we wszystkich
sprawach, bedacych przedmiotem obrad rady.
Za udzial w posiedzeniach klubu diety nie przyshuguja.

§50

Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

A
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§51
Kluby dziataja przez okres kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z
rozwiazaniem klubow.
Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwaty ich czlonkdw,
podejmowanych bezwzgledng wigkszoscia w obecnos$ci co najmniej potowy cztonkow
klubow.
Kluby dzialaja wylacznie w ramach Rady.
Prace klubow organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkow klubu.

§52
Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze.
Kluby moga przedstawiac¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich
przedstawicieli.
Kluby przedstawiajg swojego kandydata na cztonka Komisji Rewizyjne;.
Na wniosek przewodniczacych klubow, Wojt zobowiazany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.



ROZDZIAL V
Komisje Rady Gminy

Komisje state
§53

1. W celu podziatu pracy i uprawniei do wypowiadania si¢ W istotnych sprawach dla
spolecznosci lokalnej Rada powoluje komisje state.

2. Komisje stale podlegaja Radzie, przedkladaja jej plan pracy oraz sprawozdania z

dziatalnosci.

Rada wybiera przewodniczacych i czlonkéw komisji.

4. Zasady, sposob powolania i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okresla zatacznik nr 5.
do Statutu.

[#'8]

§54
[loé¢ 0sdb wehodzacych w sktad poszezegdlnych komisji ustala Rada.
Propozycje skladu osobowego komisji oraz zmiany w sktadzie komisji przedstawia
Przewodniczacy Rady na wniosek zainteresowanych radnych, klubow radnych lub
komisji.

b —

§55
1. Pierwsze posiedzenia poszczegdlnych komisji zwoluja ich przewodniczacy.
Na swoim pierwszym posiedzeniu poszczegolne komisje wybieraja, w glosowaniu
jawnym, zwykla wigkszoscia glosow, w obecnoéci przynajmniej polowy swojego
skfadu jednego Wiceprzewodniczacego Komisji.

(S

§56
Odwolanie Przewodniczacego Komisji i Wiceprzewodniczacego Komisji nastegpuje w tym
samym trybie, co ich powofanie.

§57
Do podstawowych obowiazkéw komisji nalezy w szczegolnosei:
a) przygotowanie propozycji programowych dla Rady 1 Wojta,
b) kontrolowanie dziatalno$ci Wojta w zakresie wlasciwosci merytorycznej,
c) opiniowanie wlasnych planow pracy,
d) realizacja zadan okreslanych planem pracy,
e) opiniowanie zatozen i projektu budzetu,
f) opiniowanie rocznych i pélrocznych sprawozdan Wojta z wykonania budzetu,
g) opiniowanie projektow uchwat Rady,
h) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,
i) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg, Wojta
lub inne komisje,
j) sktadanie rocznych sprawozdan z realizacji planu pracy komisji.

§58
1. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami komisji, a w szczegolnoscei:
a) opracowuje projekty plandéw pracy komisji;
b) zwoluje posiedzenia komisji, ustalajac termin, czas i miejsce posiedzenia;
¢) ustala porzadek posiedzenia;
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d) zapewnia czlonkom komisji otrzymywanie w odpowiednim czasie nalezycie
przygotowanych materiatow;
e) prowadzi posiedzenia komisji.
Przewodniczacy Komisji w swojej pracy wspoldziata z Przewodniczacym Rady.
Prawo zwolywania posiedzen poszczegdlnych komisji, oprocz Przewodniczacego
Komisji ma réwniez Przewodniczacy Rady w nastgpujacych przypadkach:
a) gdy na wniosek 1/3 liczby czlonkéw danej komisji, Przewodniczacy tej
komisji nie zwoluje posiedzenia w ciggu 7 dni,
b) gdy Przewodniczacy danej komisji nie zwoluje jej posiedzenia przez kwartal.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub niemozliwo$ci dziatania
jego obowiazki wykonuje Wiceprzewodniczacy Komisji.

§59
Przewodniczacy Komisji opracowujac projekt planu pracy komisji oraz ustalajac
porzadek posiedzenia, bierze pod uwage wnioski klubdw, poszczegolnych radnych
oraz Przewodniczacego Rady.
Komisje dzialaja w oparciu o plan pracy przyjety przez Rade w drodze uchwaty.
Przewodniczacy Komisji informuje Przewodniczacego Rady o przebiegu prac komis;ji.

§60
Komisja obraduje w obecnosci co najmniej polowy swojego skladu.
W posiedzeniach komisji, oprocz jej czlonkow, moga uczestniczy¢: Przewodniczacy
Rady, Wiceprzewodniczacy Rady, radni niebgdacy czlonkami komisji, Wajt, Zastepca
Wojta, Sekretarz i Skarbnik oraz kierownicy i dyrektorzy gminnych jednostek
organizacyjnych bez prawa udzialu w gltosowaniu.
Pracownicy Urzedu Gminy moga uczestniczy¢ w posiedzeniu komisji tylko na
polecenie Wojta lub kierownika swojego referatu.
W posiedzeniu komisji moga rowniez uczestniczy¢ osoby, nie wymienione w ust. 2
1 3., na zaproszenie Przewodniczacego Komisji lub Wojta, jezeli jest to niezbedne do
zaopiniowania lub rozpatrzenia sprawy przekazanej pod obrady komisji.

§61
Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wigkszoscia glosow w glosowaniu
jawnym. Przepisy okreslone w §43 ust. 4. stosuje si¢ odpowiednio.
Rozstrzygnigcia podjgte przez komisje w trybie okreslonym w ust. 1. Przewodniczacy
Komisji przekazuje do Przewodniczacego Rady i Wajta.
Whioski odrzucone przez komisj¢ umieszcza si¢ w sprawozdaniu z prac komisji, jako
wnioski mniejszosci, w szczegolnosci w sprawach dotyczacych projektow uchwal
Rady.
Dziatalnos¢ komisji powinna by¢ na biezaco dokumentowana.
Dokumentacja z dzialalno$ci komisji przechowywana jest w Biurze Rady.

§62
Przebieg posiedzen komisji jest protokolowany.
Protokot z posiedzenia komisji podpisuje Przewodniczacy Komisji.
Przyjgcie protokotu z danego posiedzenia komisji nastgpuje na kolejnym posiedzeniu.
Jezeli w okresie migdzy posiedzeniami komisji protokot, z uzasadnionych przyczyn,
nie zostat sporzadzony, komisja przyjmuje go na swym kolejnym posiedzeniu.

§63



Komisje sg zobowigzane do wzajemnego informowania sie w sprawach bedacych
przedmiotem zainteresowania wigcej niz jednej komisji poprzez:

a) wspolne posiedzenia komisji,

b) udostepnianie wlasnych opracowan i analiz.

—

§64

Komisje moga odbywaé wspdlne posiedzenia.
Posiedzenia wspélne komisji zwoluje Przewodniczacy Rady w porozumieniu z
przewodniczacymi komisji statych 1 Wojtem.
7 wnioskiem o zwolanie posiedzenia wspolnego Komisji moze wystgpowac do
Przewodniczacego Rady kazda z Komisji.
Whiosek Komisji powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) nazwe komisji, ktéra wnioskuje o zwotanie wspolnego posiedzenia;

b) date posiedzenia, na ktérym podjeto wniosek o zwotaniu wspdlnego

posiedzenia;

¢) proponowany termin, miejsce i czas wspdlnego posiedzenia;

d) proponowany porzadek wspdlnego posiedzenia;

e) liste 0sob proponowanych do zaproszenia na wspolne posiedzenie;

f) krotkie uzasadnienie wniosku;

g) podpis przewodniczacego obrad komisji.
Whiosek nieuwzgledniony przez Przewodniczacego Rady poddawany jest pod
glosowanie na najblizszej sesji.
Posiedzenia wspdlne komisji rozpoczynaja si¢ od wyboru Przewodniczacego
posiedzenia.
Wspolne posiedzenia komisji do czasu wyboru Przewodniczacego posiedzenia
prowadzi najstarszy wiekiem radny obecny na posiedzeniu, ktory wyrazil zgode na
jego prowadzenie.

§65

Komisje moga podejmowac wspotpracg z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwlaszcza
sasiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich
dziatalnosci.

Komisje dorazne
§66

W celu realizacji zadan, ktérych nie obejmuje zakres przedmiotowy komisji statych lub w
przypadkach wymagajacych nadzwyczajnego postepowania badz w innych sprawach
majacych charakter jednorazowy, Rada powoluje komisje dorazne.

L

§67

Rada powoluje komisje dorazne podejmujac uchwate w tej sprawie.

2. Uchwata Rady okresla w szczegolnosci:

a) tytul uchwaty,

b) podstawe prawnag,

¢) przedmiot dziatalno$ci komisji,

d) czas dziatania komisji,

e) sktad osobowy komisji z podaniem funkcji poszczegolnych osob,
f) sposéb rozwiazania komisji.

3. Z posiedzenia komisji sporzadza sig protokot.



4. Do komisji doraznych stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji statych.

§68
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Statutu i zalacznikow, maja odpowiednio
zastosowanie przepisy ustaw, aktow wykonawczych do ustaw i uchwaty Rady.

)ANICZacy
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Zalacznik nr 5 do Uchwaly Nr XX/277/16
Rady Gminy Dopiewo z dnia 27 czerwca 2016 r.

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Dopiewo

Rozdzial
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Dopiewo, zwany dalej "Regulaminem", okresla
zasady oraz tryb powolania i dziatania Komisjt Rewizyjnej Rady Gminy Dopiewo, zwanej
dalej ,,Komisja”.

L

2.

§2
Komisja Rewizyjna jest stala komisja, powotywana w celu kontrolowania dziatalnoSci
Woijta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz gminnych jednostek pomocniczych.
Komisja podlega Radzie Gminy zwanej dalej "Rada’".

Rozdzial 11
Zadania Komisji Rewizyjnej

§3
Celem dziatan kontrolnych Komisji jest:
a) dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla oceny dzialalnosci Wojta,
gminnych jednostek organizacyjnych i gminnych jednostek pomocniczych,
b) zapobieganie nickorzystnym zjawiskom W dzialalnosci kontrolowanych
jednostek,
¢) pomoc w usuwaniu powstatych nieprawidlowo$ci w dzialalnosci Wojta,
jednostek organizacyjnych Gminy i jednostek pomocniczych Gminy.
Komisja wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach oraz w
niniejszym Regulaminie.

§4
Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci:
a) kontrola dziatalno$ci Wdjta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz
jednostek pomocniczych,
b) opiniowanie wykonania budzetu i wystgpowanie z wnioskiem do Rady w
sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Wojtowi.
Komisja wykonuje réwniez inne zadania w zakresie kontroli zlecane przez Radg.

Rozdziat 111
Sklad Komisji Rewizyjnej

§5
W sktad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow, z
wyjatkiem Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacych Rady.
Komisja sklada si¢ z pigciu radnych, w tym:
a) Przewodniczacy Komisji,
b) Wiceprzewodniczacy Komisji;
¢) trzech czlonkow Komisji.



an
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Powolanie i odwotanie sktadu Komisji wraz z okresleniem funkcji dokonuje Rada w
drodze uchwaty, podejmowanej zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Rady.

Rozdzial IV
Organizacja pracy Komisji Rewizyjnej

§6
Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji lub niemozliwosci dzialania,
jego obowiazki wykonuje Wiceprzewodniczacy Komisji.

§7
Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach,
w ktorych moze powstac podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownosé.
Czlonek Komisji podlega wylaczeniu z udzialu w kontroli, jezeli wyniki kontroli
mogg dotyczy¢ roszezen, praw lub obowiazkdw jego, jego wspotmatzonka lub osoby
pozostajacej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych do
drugiego stopnia, badZ 0séb zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli.
W  sprawie wylaczenia Wiceprzewodniczacego Komisji oraz poszczegdlnych
czlonkow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji.
O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada.
Wylaczony czlonek Komisji moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do
Rady, w terminie 14 dni od daty powzigcia wiadomosci o treci tej decyzji.

§8
Komisja rozpatruje i rozstrzyga sprawy na posiedzeniach zwyklg wigkszoscia glosdéw
w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.
Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokol, ktéry podlega przyjeciu na nastepnym
posiedzeniu komisji.
Do zapraszania na posiedzenia Komisji oséb spoza Komisji stosuje sie odpowiednio
zapisy ,,Regulaminu Rady Gminy Dopiewo”.
Protokoét podpisuje Przewodniczacy Komisji.

§9

Komisja dziala w oparciu o plan pracy przyjety przed Rade w drodze uchwaty.
Plan pracy Komisji opracowuje Przewodniczacy Komisji i przedstawia go do
zaopiniowania calej Komisji oraz Przewodniczacemu Rady.
Plan pracy Komisji zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwg jednostki kontrolowanej;

b) tematyke kontroli;

c) okres objety kontrolg;

d) termin przeprowadzenia kontroli.
Na wniosek Komisji, Rada moze dokonywa¢ zmian i uzupelnien w planie pracy, w
sposob wiasciwy do jego przyjecia.

Rozdziat V
Zasady i zakres kontroli



§10
1. Komisja kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych 1
jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
a) legalnosci;
b) gospodarnosci;
¢) rzetelnosci;
d) celowosct;
e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja kontrolujac dziatalnos¢ Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych, bada w
szczegdlnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu Gminy.
3. Kontrola gospodarki finansowej jest ograniczona do wysokosci srodkow finansowych
otrzymanych przez gminna jednostke organizacyjna z budzetu Gminy.

§11
Kontrola moze by¢ przeprowadzona jako:

a) kompleksowa — obejmujaca calo$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub
obszerny zespot dzialan tego podmiotu;

b) problemowa — obejmujaca wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu
dziatalnoéci kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego
dziatalnosci;

c¢) sprawdzajaca — ktorej celem jest sprawdzenie wykonania uwag i wnioskow
pokontrolnych lub  sprawdzenie zasadnosci odwolania sig jednostki
kontrolowanej od ustalen poprzedniej kontroli.

§12
1. Przewodniczacy Komisji przed rozpoczeciem kontroli, o ktorych mowa w §11,
zawiadamia na piémie kierownika/dyrektora jednostki lub osobg pelniaca jego
obowiazki o zamiarze przeprowadzenia kontroli najpézniej na 5 dni przed jej
rozpoczeciem.
2. Zawiadomienie powinno zawierac:
a) okreslenie podmiotu kontrolowanego;
b) zakres, tematyke kontroli;
c) okres objety kontrola;
d) termin kontroli.

§13

1. Jezeli kontrola wymaga wegladu w dokumenty zrodlowe wowczas jest przeprowadzana
w jednostce kontrolowanej.

2. W trakcie przeprowadzania kontroli w jednostce kontrolowanej Komisja podlega
przepisom bhp, sanitarnym oraz dotyczacym ochrony tajemnicy panstwowej 1
stuzbowej, a takze przepisom o postgpowaniu z materialami 1 dokumentami
zawierajacymi informacje niejawne, ktore obowiazuja w tej jednostce.

3. Komisja wykonuje czynno$ci kontrolne w dniach i godzinach pracy kontrolowanej
jednostki.

4. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nie moze naruszaé porzadku pracy
obowigzujacego w kontrolowanej jednostce.

5. W przypadku, gdy nie ma potrzeby wgladu w dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1.,
Komisja odbywa swoje posiedzenie w Urzedzie Gminy, chyba ze Przewodniczacy
Komisji postanowi inaczej.



§14
Obowiazkiem kierownika/dyrektora kontrolowanej jednostki jest zapewnienie warunkow i
srodkow do prawidlowego przeprowadzenia kontroli, a w szczegolnosci
a) udostegpnienie potrzebnych dokumentéw 1 materiatow,
b) udzielenie informacji i wyjasnien,
c) wstgpu do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu, jezeli wymaga
tego zakres kontroli.

§15
Obowiazkiem Komisji jest:
a) bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelne jego
udokumentowanie,
b) informowanie kierownika/dyrektora kontrolowanej jednostki o ujawnionych
nieprawidtowosciach.

§16

1. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie zebranych materialéw w toku postegpowania
kontrolnego.

2. Czynnosci kontrolne majgce znaczenie dla wyniku kontroli podlegaja
dokumentowaniu. Zakres tych czynnosci ustala Przewodniczacy Komisji.

3. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych polega w szczegolnosci na:

a) badaniu dokumentow i materiatow;
b) sporzadzeniu protokotu z przeprowadzonych czynnosci;
¢) przyjeciu ustnych badz pisemnych wyjasnien i oswiadczen kontrolowanych.

4. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 3c. przyjmuje sie do protokotu.

Badanie dokumentow i materialdéw polega na sprawdzeniu ich rzetelnosci i zgodnosci

Z przepisami prawa.

6. Protokoly, o ktérych mowa w ust. 3b. i w ust. 4. podpisuja czlonkowie Komisji
uczestniczacy w kontroli 1 zapoznaja z jego tresScia kierownika/dyrektora jednostki
kontrolowanej, ktory na dowod zapoznania si¢ z treScig protokotu czyni o tym
wzmiank¢ w postaci wpisu ,,zapoznalem/am sie z trescia” wpisujgc date i sklada
podpis.

7. Kierownik/dyrektor kontrolowanej jednostki moze w terminie 7 dni od dnia
zapoznania si¢ z trescig protokotu, o ktérym mowa w ust. 3b. i w ust. 4., ztozy¢ na
piSmie wyjasnienia, badz zglosi¢ zastrzezenia do jego tresci. Komisja zobowiazana
jest ustosunkowad si¢ do zgloszonych zastrzezen w terminie 7 dni od daty ich
otrzymania w formie pisemne;j.

=

§17
Po zgromadzeniu catosci materiatow 1 dokonaniu wstgpnych ustalen kontroli, Komisja
zapoznaje z nimi kierownika/dyrektora jednostki kontrolowane;.

§18
1. Kierownik/dyrektor kontrolowanej jednostki ma prawo, w terminie 7 dni od dnia
zapoznania si¢ z materiatami i wstgpnymi ustaleniami kontroli zazada¢ na pismie:
a) uzupelnienia materialdow przez wskazanie czynnosci kontrolnych, ktore
nalezaloby dodatkowo podja¢;
b) przeprowadzenia ponownej oceny zebranych materiatlow z punktu widzenia
mozliwosdci werytikacji ustalen kontroli.



Przewodniczacy Komisji jest zobowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 7 dni
od dnia otrzymania pisma, przedstawi¢ kontrolowanemu pismo o sposobie ich
zatatwienia.

§19
Ustalenia kontroli przedstawia si¢ w protokole kontroli, ktory zawiera:
a) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku kontroli, w tym
ustalonych nieprawidtowosci;
b) ocene kontrolowanej dziatalnosci, wynikajaca z ustalen opisanych w pkt a.
oraz uwagi i wnioski w sprawie ich usunigcia.
Protokot kontroli powinien ponadto zawierac:
a) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imie 1 nazwisko
kierownika/dyrektora jednostki i glownego ksiggowego,
b) imiona i nazwiska czlonkéw Komisji, ktorzy uczestniczyli w kontroli,
c) date rozpoczecia 1 zakonczenia czynnoéci  kontrolnych w  jednostce
kontrolowane;j,
d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
e¢) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zglaszania zastrzezen oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu,
f) omoéwienia dokonanych w protokole poprawek, skreslen i uzupehien,
g) miejsce i datg podpisania protokotu.
Protokot kontroli sporzadzany jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron, tj. kierownika/dyrektora jednostki kontrolowanej i do
dokumentacji posiedzen Komisji.

§20
Protokot kontroli podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji, ktorzy uczestniczyli w
kontroli.
Po podpisaniu protokot kontroli przekazywany jest przez Przewodniczacego Komisji
kierownikowi/dyrektorowi jednostki kontrolowanej, celem jego podpisania.

§21
Kierownikowi/dyrektorowi jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu,
przystuguje prawo zglaszania umotywowanych zastrzezen w sprawie stanu
faktycznego i prawnego, uwag, ocen i wnioskow zawartych w protokole kontroli.
Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 1., zglaszane sa na pismie do Przewodniczacego
Komisji w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
W przypadku, gdy Przewodniczacy Komisji uwzgledni w calosci lub czgsci zgloszone
zastrzezenia, informuje o tym kierownika/dyrektora kontrolowanej jednostki w
terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnych zastrzezen.
W sytuacji okreslonej w ust. 3. Komisja dokonuje ponownej analizy i weryfikacji
zebranego materialu. Komisja ma rowniez mozliwoéé podjecia dodatkowych
czynnosci kontrolnych, jezeli uprzednio zebrany material nie jest wystarczajacy do
zweryfikowania wynikow kontroli.
Zmieniony w wyniku czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 4., protokot kontroli
przekazuje si¢ kierownikowi/dyrektorowi kontrolowanej jednostki, celem jego
podpisania.
W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci, Przewodniczacy Komisji przekazuje
na pismie kierownikowi/dyrektorowi kontrolowanej jednostki swoje stanowisko wraz
7 uzasadnieniem oraz protokét kontroli, w celu jego podpisania.



§22
Przewodniczacy Komisji ma prawo odmowic przyjecia zastrzezen, o ktérych mowa w §21
ust. 1., jezeli zostaly wniesione przez osobg nieuprawniona lub po uptywie terminu, o ktérym
mowa w §21 ust. 2., informujagc o tym na pismie kierownika/dyrektora kontrolowane;
jednostki.

§23

1. Kierownik/dyrektor jednostki kontrolowanej informuje Wojta o ustaleniach kontroli i
ewentualnych zastrzezeniach wniesionych do protokotu kontroli.

2. Przewodniczacy Komisji, na podstawie protokotu kontroli, sporzadza i kieruje do
kierownika/dyrektora jednostki kontrolowanej oraz do Wojta wystapienie
pokontrolne, ktore zawiera wnioski 1 zalecenia usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci w okreslonym terminie.

3. Kierownik/dyrektor kontrolowanej jednostki, do ktorej zostalo skierowane
wystapienie pokontrolne, jest obowiazany zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjna o sposobie
realizacji wnioskow i zalecen w wyznaczonym terminie, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Kierownik/dyrektor kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni od otrzymania
wystapienia pokontrolnego, moze odwota¢ si¢ do Rady Gminy. Rozstrzygniecie Rady
jest ostateczne.

Rozdziat VI
Sprawozdawczosé

§24
1. Komisja przedstawia Radzie sprawozdanie z wynikéw kontroli w danej jednostce, z
realizacji planu pracy oraz z wynikéw kontroli wykonania budzetu Gminy.
2. Sprawozdania z wynikéw kontroli przedstawia sie niezwlocznie po zakonczeniu
kontroli, a z realizacji planu pracy okresowo raz na rok.
3. Sprawozdanie z realizacji planu pracy powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaje oraz czas przeprowadzonych kontroli,
b) wykaz  najwazniejszych  nieprawidlowosci  wykrytych  w  toku
przeprowadzonych kontroli,
¢) wykaz wnioskow podjetych przez Komisje,
d) wykaz wylaczen, o ktérych mowa w §7 Regulaminu.

ROZDZIAL VII
Przepisy koncowe

§25
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy
»~Regulaminu Rady Gminy Dopiewo”.




